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Roma, 1 giugno 2018 

 

Spett.le  

OPERATORE ECONOMICO 

 

LETTERA DI INVITO 

 

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36, COMMA 2, LETT. B), D.LGS. N. 50/2016 

SS.MM.II. PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI ATTREZZATUTE TECNICHE 

AUDIO/VIDEO E INFORMATICHE IN OCCASIONE DELLA XXXV EDIZIONE DELL’ASSEMBLEA 

NAZIONALE ANCI – ANCI EXPO 2018 - CIG 7485064636  

 

Si invita Codesto operatore economico a presentare la propria offerta per l’acquisizione del 

servizio in oggetto. 

Il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità dell’offerta.  

Per gli operatori economici che partecipano alla procedura non devono sussistere motivi di 

esclusione ex art. 80 d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. ed altre cause di incapacità a contrarre previste 

dall’ordinamento. Gli stessi devono possedere i requisiti di idoneità  professionale, di capacità 

economico-finanziaria e tecnico-professionale indicati al successivo art. 6.  

ANCIComunicare, in qualunque fase della procedura, potrà procedere all’esclusione dei 

concorrenti nei confronti dei quali vengano accertate cause ostative alla partecipazione. 

La presentazione di un’offerta implica l’accettazione incondizionata delle modalità di svolgimento 

della procedura nonché delle prescrizioni, degli obblighi e di quant’altro previsto nel presente 

invito, che s’intende espressamente conosciuto ed approvato in ogni sua parte. 

Si forniscono le seguenti informazioni: 

1. Ente Affidante. 
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1.1. Comunicare – ANCI comunicazione ed eventi srlu  (di seguito, denominata solo 

“ANCIComunicare”) con sede legale in Roma, Via dei Prefetti, 46, C.F. 09917591001, sito internet 

www.ancicomunicare.it , in persona del Responsabile Unico del Procedimento, dott. Carlo Maria 

Cristiani . 

1.2. Chiarimenti di natura tecnica e/o procedurale e/o amministrativa potranno essere richiesti dai 

concorrenti entro il 26.06.2018, esclusivamente a mezzo posta elettronica, al seguente indirizzo:  

appalti.comunicare@anci.it , specificando nel campo oggetto della mail “Fornitura attrezzature 

tecniche audio/video informatiche per XXXV Assemblea Nazionale ANCI- CIG 7485064636“. 

1.3. Le risposte ai quesiti ed eventuali informazioni complementari saranno pubblicate, in forma 

anonima, sul sito web www.ancicomunicare.it , nella sezione “Amministrazione Trasparente”. 

1.4. I quesiti pervenuti oltre il predetto periodo non saranno presi in considerazione. 

 

2. Forma della procedura: procedura negoziata ex art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs n. 50/2016 

ss.mm.ii..(con consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti). 

3. Oggetto ed importo massimo previsto. 

3.1. La presente procedura è finalizzata all’affidamento della fornitura a noleggio delle 

attrezzatute tecniche audio/video ed informatiche, come meglio descritto al seguente articolo 4.  

3.2. Il corrispettivo complessivo massimo a base di gara ammonta ad € 100.000,00 (euro 

centomila/00) al netto di  IVA e oneri previdenziali. 

3.3. Nell’offerta economica gli operatori sono tenuti ad indicare, a pena di esclusione, gli oneri di 

sicurezza aziendale nonché i propri costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10, D.Lgs. 

50/2016 ss.mm.ii..  

3.4. Alle transazioni finanziarie oggetto della presente procedura si applicano le norme relative 

agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/2010 ss.mm.ii.. 

4. Descrizione della fornitura oggetto di affidamento. 

4.1.Fornitura a noleggio delle attrezzature tecniche audio/video informatiche per la XXXV 

Assemblea Anci e Anci Expo 2018 da eseguirsi presso i Padiglioni B7/D7 della Fiera di Rimini in 

particolare la fornitura ha ad oggetto: 

a) Proiezione Sala Plenaria 

1. n. 5 videoproeittori digitali Christie 18K-HD DLP, o modelli equivalenti o superiori. 
2. n. 1 videoproiettore digitale Christie 18K-HD DLP – ad uso BACK-UP 
3. n. 5 ottiche adeguate 
4. n. 2 monitor al plasma professionali da 42” per ritorno segnale video sul palco. 



 

                                                                                    

 

 

ANCI Comunicare srl unipersonale 

Via dei Prefetti, 46 – 00186 ROMA 

P. IVA/C.F. 09917591001  

Registro Imprese di Roma REA n.1196687 

Capitale Sociale € 10.000,00 i.v.  

3 

 

b) Riprese Video Sala Plenaria 

1. n 01 mixer video JVC 12 ch HD/SDI, o modello equivalente o superiore. 
2. n 02 videocamere JVC digitali HD collegate in Triax, o modelli equivalenti o superiori. 
3. n 03 telecamera digitale  
4. n 03 cavalletto  
5. n 01monitor 24” JVC HDSDI per controllo camera  
6. n 01 centralina grafica - OPUS 300 Analog-Way, o modello equivalente o superiore. 
7. n 03 folsom encore  2 full  
8. n 01 folsom controller  
9. n 01 folsom bland-PRO  
10. n 01 folsom matrix 16x16 SDI  
11. n 01 folsom matrix 16x16 RGBHV  
12. n 01 folsom matrix 8x8  
13. n 01 folsom image.Pro HD  
14. n 06 PC con chiavi WATCHOUT  
15. n 04 laptop  
16. n 04 monitor controllo HD JVC  
17. n 01 registrazione PGM su HDD  
18. n 06 sistema intercom belpack a filo  
19. n 04 sistema radio intercom  
20. n 01 mixer grafico Roland con scheda di acquisizione per trasmissione in streaming 
21. registrazione audio e video di tutti i lavori con fornitura, entro i successivi 10 gg 

dall’Assemblea, di tutto il registrato su supporto Hard Disk. 
 

c) Impianto Audio Sala Plenaria 

1. n. 1 mixer 32ch broadcast midas, o modello equivalente o superiore. 
2. n. 1 rack effetti equalizzatori dbx 1231 
3. n. 1 driverack dbx 260 
4. n. 10 diffusori amplificatori QSC K 12 da 1000 watt cad. 
5. n. 6 diffusori amplificatori QSC K 8 per tavolo presidenza 
6. n. 2 microfoni filo SHURE collo d’oca per podio relatori 
7. n. 8 microfoni filo SHURE per tavolo presidenza relatori 
8. n. 8 radiomicrofoni a gelato SHURE modello ULXD 
9. n. 4 lavalier 
10. n. 4 body pack 

 

d) Impianto TV  
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1. Impianto TV con collegamento alle televisioni nazionali previsto per n. 2 terminali posti 
nelle due Sala Stampa con segnale digitale terrestre. 

 

e) Impianto TV a CC  

1. Impianto TV a circuito chiuso con collegamento alla sala plenaria, previsto per n. 5 
terminali posti nelle due Sala Stampa ed in tre uffici. 
 

f) Impianto Luci Sala Plenaria 

1. n. 1 console luci 
2. n. 100 mt tralicci di americana 30x30 montata in modo autoportante. 
3. n. 20 spot Fresnel da 1.000 watt cad. 
4. n. 20 sagomatori ETC da 750 watt cad. 
5. n. 20 domino da 1.000 watt cad. 
6. n. 4 dimmer 
7. n. 1 power box 

 

g) Personale Tecnico 

1. n. 1 addetto alla regia 
2. n. 1 addetto controllo camere 
3. n. 3 operatori di ripresa 
4. n. 1 tecnico video 
5. n. 2 tecnici WO/folsom regia grafica 
6. n. 1 tecnico di palco 
7. n. 1 tecnico audio 
8. n. 1 microfonista 
9. n. 3 tecnici luci 

 

h) Attrezzature (quantificare anche il costo di noleggio unitario) 

1. PC (completo di programmi operativi)  quantità 50 

2. PC portatile (compl. di programmi operativi) quantità 10 

3. Stampanti laser b/n    quantità 8 
4. Stampanti laser colori    quantità 15  

5. Fotocopiatrici con fascicolatori   quantità 2 

6. Lettori DVD/DIVX    quantità 5 

7. Plasma/lcd da 42” con porta usb   quantità 15 

8. Plasma/lcd da 50” con porta usb   quantità 15 

 

i) Salette collaterali (n. 1 da 100 pax; n. 6  da 60 pax e n. 1 da 40 pax) – in totale 8 salette,  

ognuna completa di: 
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1. impianto di amplificazione e registrazione audio  
2. impianto di videoproiezione 
3. schermo 
4. PC portatile 
5. assistenza tecnica per tutta la durata dell’evento 
6. registrazione audio di tutti i lavori di tutte le salette con fornitura, entro i successivi 10 

gg. dall’Assemblea, di tutto il registrato su supporto Hard Disk 

j) Montaggio e Assistenza tecnica on site 

1. Montaggio di tutte le attrezzature richieste presso gli uffici e gli stand espositivi. 
2. Assistenza tecnica per tutta la durata dell’evento con almeno 4 persone di supporto 

agli uffici ed agli espositori. 
 

Tutte le attrezzature dovranno essere consegnate in ottimo stato, perfettamente funzionati ed 

integre nel rispetto del criterio di sostenibilità ambientale.  

Al riguardo si dovrà garantire l’acquisizione di : 

• Attrezzature a ridotto consumo energetico 

• Apparecchiature caratterizzate da basse emissioni sonore 

• Apparecchiature caratterizzate da batterie durevoli e con ridotte percentuali di sostanze 

pericolose 

Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche inferiori 

a quelle previste. 

I predetti quantitativi si riferiscono alla durata della fornitura. Nel caso in cui, prima del decorso 

del termine di durata della fornitura siano insufficienti o superflui i suddetti quantitativi, al 

Fornitore potrà essere richiesto, alle stesse condizioni e corrispettivi, di incrementare o ridurre i 

suindicati quantitativi. 

Le variazioni del contratto sono comunque previste e consentite nei limiti di cui all’art. 106 del 

D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.. 

La fornitura di cui all’art. 2 deve avvenire presso i Padiglioni B7/D7 della Fiera di Rimini per la 

XXXV Assemblea ANCI - ANCI EXPO 2018 prevista per i giorni 23/25 ottobre 2018, fatte salve eventuali 

variazioni di e di data che saranno comunicate con congruo anticipo. 
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5. Sopralluogo. 

5.1. Le ditte partecipanti dovranno effettuare un sopralluogo presso il luogo di esecuzione del 

contratto (Fiera di Rimini) al fine di prendere visione di tutte le condizioni tecnologiche e 

logistiche, delle circostanze generali e particolari che possano avere, direttamente o 

indirettamente, influenza sulle modalità di svolgimento del servizio, sulla sua fattibilità e sulla 

formulazione dell’offerta. 

5.2. Il sopralluogo dovrà essere effettuato il giorno 12/06/2018 alle ore 11.00 in presenza del RUP 

o di un suo delegato, dandone conferma scritta da inviare a mezzo mail all’indirizzo 

cristiani.comunicare@anci.it . 

5.3. Il sopralluogo potrà essere effettuato dal titolare / legale rappresentante dell’impresa oppure 

da altro soggetto munito di delega scritta corredata dalla copia fotostatica del documento 

d’identità del titolare/legale rappresentante, purché dipendente della ditta concorrente. 

5.4. All’atto del sopralluogo, verrà redatto un verbale da inserire all’interno della Busta A – 

Documentazione amministrativa. 

6. Garanzie richieste. 

6.1. L’offerta è corredata da una garanzia fideiussoria denominata “provvisoria” pari al 2% (due 

percento) del prezzo posto a base di gara, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta 

dell’offerente. 

6.2. L’importo della garanzia è ridotto qualora siano documentalmente comprovate le condizioni 

di cui all’art. 93, comma 7, D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.. 

6.3. In caso di partecipazione di un raggruppamento temporaneo di operatori economici la 

garanzia fideiussoria deve riguardare tutti i componenti del raggruppamento medesimo. 

6.4. La garanzia fideiussoria deve essere rilasciata con le modalità di cui all’art. 93, comma 3, del 

D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, 

secondo comma, codice civile nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, 

a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

6.5. La garanzia deve avere efficacia di almeno 180 (centottanta) giorni dalla data di 

presentazione dell’offerta.  

6.6. Ai sensi dell’art. 93, comma 8, D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., l’offerta è altresì corredata, a pena di 

esclusione, dall’impegno del fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto qualora l’offerente 

risultasse aggiudicatario, ai sensi dell’art. 103 D.Lgs. n. 50/2016 ss..mm.ii.. 
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6.7. L’aggiudicatario dovrà costituire, ai fini della sottoscrizione del contratto, una garanzia 

denominata “definitiva” a sua scelta sotto forma di cauzione o di polizza fideiussoria con le 

modalità di cui all’art. 93, commi 2 e 3, D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., pari al 10% (dieci percento) 

dell’importo contrattuale e tale obbligazione è indicata negli atti e documenti a base di 

affidamento del servizio. 

6.8. Fermo restando quanto previsto dall’art. 103, comma 1, secondo e terzo periodo, D.Lgs. 

50/2016 ss.mm.ii.alla garanzia definitiva si applicano, ove ne siano documentate le condizioni, le 

riduzioni di cui all’art. 93, comma 7, D.Lgs. n. 50/2016 medesimo. 

6.9. In caso di raggruppamenti temporanei, la garanzia fideiussoria “definitiva” è presentata, su 

mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti, ferma restando 

la responsabilità solidale tra gli stessi. 

7. Soggetti ammessi a partecipare alla gara e requisiti. 

7.1. Possono partecipare alla presente procedura tutti gli operatori economici di cui all’art. 45 del 

D.Lgs. 50/2017 e che hanno inviato la propria manifestazione di interesse nei termini indicati 

dall’Avviso del 10 maggio 2018.  

7.2. Sono esclusi gli operatori offerenti per i quali ricorrano i motivi di esclusione di cui all’art. 80 

d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. Sono altresì esclusi i concorrenti che si trovino nelle condizioni di cui 

all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che incorrano, ai sensi della normativa 

vigente, in ulteriori divieti a contrarre con la pubblica amministrazione. 

7.3. È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo 

o consorzio a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, ovvero di partecipare alla gara 

anche in forma individuale, qualora partecipino alla gara medesima in raggruppamento o 

consorzio. 

7.4. I concorrenti devono essere iscritti alla C.C.I.A.A. (Registro delle Imprese) per le attività 

inerenti l’oggetto dell’appalto.  

7.5. Ai fini della capacità economico-finanziaria, l’operatore deve possedere un fatturato globale 

minimo negli ultimi tre esercizi pari al doppio dell’importo posto a base di gara al netto dell’IVA.  

Per favorire la maggiore partecipazione, per gli operatori che abbiano iniziato l’attività da meno di 

tre anni i requisiti di fatturato di cui sopra devono essere rapportati al periodo di attività 

[(fatturato richiesto / 3) x anni di attività]. Deve, inoltre, possedere adeguata copertura 

assicurativa contro i rischi professionali rilasciata da primaria compagnia assicurativa con un 
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massimale non inferiore ad € 500.000,00 per eventuali danni causati dai propri dipendenti e 

collaboratori nell’esecuzione delle attività oggetto del servizio. 

7.6. Ai fini delle capacità tecniche e professionali, si richiede che l’operatore fornisca un elenco 

contenente almeno cinque servizi analoghi a quello cui si riferisce la procedura prestati negli 

ultimi tre anni, con l’indicazione dei relativi importi, date e destinatari – pubblici o privati - dei 

servizi stessi.  

7.7. E’ammesso il subappalto secondo le disposizioni di cui all’art. 105 d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. 

7.8. (INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITA’ PLURISOGGETTIVA E PER I CONSORZI).  

I requisiti di carattere generale di cui al precedente punto 7.2 devono essere posseduti da tutti i 

concorrenti che partecipano in forma plurisoggettiva. 

I requisiti di cui al precedente punto 7.4.  devono essere posseduti, nell’ipotesi di raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario, già costituiti o costituendi o di aggregazione di imprese di 

rete, o di GEIE, da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande o consorziate/consorziande 

o aderenti al contratto di rete. Gli altri requisiti speciali di cui ai punti 7.5. e 7.6. devono essere 

soddisfatti dal raggruppamento temporaneo, dal consorzio ordinario, GEIE o dalle imprese 

aderenti al contratto di rete, nel suo complesso. Detti requisiti devono essere posseduti in misura 

maggioritaria (55%) dall’impresa mandataria. 

Nel caso di consorzi stabili ex art. 45, comma 1, lett. c) d.lgs. n. 50/2016, detti consorzi, ai fini della 

qualificazione, possono utilizzare sia i requisiti di qualificazione maturati in proprio, sia quelli 

posseduti dalle singole imprese consorziate designate per l’esecuzione delle prestazioni, sia, 

mediante avvalimento, quelli delle singole imprese consorziate non designate per l’esecuzione del 

contratto. 

Si applica, ove occorra, il comma 19-ter dell’art. 48 d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. 

7.9. Ai fini dell’avvalimento si applica l’art. 89 d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.  

7.10. Il possesso dei sopradetti requisiti è richiesto a pena di esclusione. 

 

8. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione.  

8.1. Ai sensi degli artt. 81, comma 1 e 216, comma 13, D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii., la 

documentazione comprovante il possesso dei requisiti, generali e speciali, è acquisita 

esclusivamente attraverso il sistema AVC PASS presso l’ANAC, al quale tutti i soggetti interessati 

a partecipare alla procedura devono registrarsi accedendo all’apposito link sul portale AVCP 



 

                                                                                    

 

 

ANCI Comunicare srl unipersonale 

Via dei Prefetti, 46 – 00186 ROMA 

P. IVA/C.F. 09917591001  

Registro Imprese di Roma REA n.1196687 

Capitale Sociale € 10.000,00 i.v.  

9 

(Servizi ad accesso riservato – AVCPASS), secondo le istruzioni ivi contenute. Dovranno altresì 

inserire i documenti richiesti dal sistema, collegandoli al CIG di riferimento 7485064636. 

 

9. Termine di presentazione dell’offerta. 

9.1. Il plico unico, chiuso e sigillato, pena l’esclusione dalla gara, deve pervenire, in qualunque 

forma di trasmissione, ivi compreso il recapito a mano (tutti i giorni lavorativi dal lunedì al venerdì 

dalle ore 9,00 alle 17,00) entro il termine perentorio delle ore 17,00 del giorno  05.07.2018 alla 

sede legale di Comunicare – ANCI comunicazione ed eventi srlu , Via dei Prefetti, 46 00186 

Roma, secondo piano, c.a. dott. Carlo Maria Cristiani . A tale proposito si precisa che, ai fini del 

rispetto del termine previsto, farà fede esclusivamente il timbro di ricevimento/protocollo 

apposto dall’ufficio competente di ANCIComunicare, indipendentemente dalla data di 

spedizione. 

Sulla busta, debitamente sigillata, dovrà essere apposta la seguente dicitura: “Offerta per la 

fornitura di attrezzature tecniche audio/video ed informatiche per Assemblea Anci CIG n. 

7485064636”.  

9.2. I plichi devono essere idoneamente sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura, in modo tale 

da impedire l’apertura senza alterazione e devono recare all’esterno l’intestazione del mittente. 

Nell’ipotesi di offerta presentata da operatori economici che abbiano dichiarato, in sede di 

manifestazione di interesse,  di volersi raggruppare, il mittente indicato sul plico esterno dovrà 

essere l’operatore economico designato quale “Capogruppo/Mandatario”.  

Per sigillo deve intendersi una qualsiasi impronta o segno atto ad assicurare la chiusura e nello 

stesso tempo confermare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, al fine di 

evitare manomissioni di sorta della busta (ad esempio, impronta impressa su materiale plastico 

come ceralacca o piombo o striscia incollata con timbri e firme). 

9.3. Il recapito tempestivo dei plichi e l’integrità dei medesimi rimane ad esclusivo rischio del 

mittente e non saranno accettati reclami se, per qualsiasi motivo, detti plichi non pervengano 

entro il termine stabilito o, seppur pervenuti, non siano regolarmente chiusi e sigillati. 

9.4. Nel caso di trasmissione a mezzo PEC – da effettuarsi secondo le modalità stabilite al 

successivo articolo 10 – l’offerta dovrà essere trasmessa, entro il termine perentorio delle ore 

17:00 del giorno 02.07.2018, all’indirizzo ancicomunicare@pec.anci.it e nell’oggetto della PEC 

dovrà essere indicata la seguente dicitura: “Offerta per la fornitura di attrezzature tecniche 

audio/video ed informatiche per Assemblea Anci  - CIG n. 7485064636”.  

9.5 Le offerte pervenute in qualunque modo di trasmissione fuori termine non saranno prese in 

considerazione e non si darà luogo all’apertura delle stesse. 
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10. Modalità di presentazione dell’offerta 

10.1. I plichi così formati devono contenere al loro interno tre buste sigillate e controfirmate sui 

lembi di chiusura, con l’indicazione del mittente e riportanti, rispettivamente, le seguenti diciture: 

“A – Documentazione”, “B – Offerta tecnica”, “C – Offerta economica”, col contenuto appresso 

indicato. Se inviata per mezzo PEC, tutta la documentazione richiesta deve essere contenuta in 

tre files in formato .zip in corrispondenza delle tre buste: (“A – Documentazione”, “B - Offerta 

tecnica” e “C - Offerta economica”) sottoscritti dal rappresentante legale o da procuratore 

autorizzato con firma digitale ex art. 24 del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii.. 

10.2. La busta “A – Documentazione” deve contenere: 

a) Domanda di partecipazione alla gara compilata secondo il modello Allegato sub 1) e 

sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente. La sottoscrizione deve essere autenticata 

ovvero, alternativamente, ad essa deve essere allegata copia fotostatica di un documento 

d’identità del sottoscrittore. La domanda può essere sottoscritta da un procuratore del legale 

rappresentante, allegando in tal caso anche copia della procura e del documento d’identità del 

soggetto rappresentato. 

Se si procede all’invio a mezzo pec, la domanda di partecipazione dovrà essere firmata 

digitalmente unitamente alla copia fotostatica del documento d’identità del sottoscrittore in 

corso di validità e, in caso di sottoscrizione di procuratore, completo di copia della procura e del 

documento d’identità del soggetto rappresentato. 

Nella domanda di partecipazione è indicato l’indirizzo pec presso cui il candidato intende ricevere 

avvisi e comunicazioni relative alla presente procedura. 

Nella domanda è contenuta la dichiarazione con la quale il concorrente s’impegna ad osservare gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010 ss.mm.ii. in caso di 

aggiudicazione a pena di nullità del contratto. 

Nella domanda è, altresì, contenuta la dichiarazione di impegno a mantenere vincolante l’offerta 

per 180 (centottanta) giorni a decorrere dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte. 

Come previsto anche nel precedente articolo 7, nel caso di partecipazione in raggruppamento 

temporaneo di operatori economici non ancora costituito (dichiarata in sede di manifestazione di 

interesse) la domanda dovrà essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto 

raggruppamento, col contestuale impegno, in caso di aggiudicazione, di conferire mandato 

collettivo speciale con rappresentanza al mandatario. 

Nel caso di partecipazione in  raggruppamento temporaneo di operatori economici già costituito 

(dichiarata in sede di manifestazione di interesse), si deve allegare originale o copia autentica del 
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mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza alla capo mandataria, conferito con atto 

pubblico o scrittura privata autenticata.  

In tutti i casi di operatori con idoneità plurisoggettiva, devono essere specificate le parti del 

servizio svolte da ciascuno dei componenti. 

b) Documento Unico di Gara Europeo DGUE compilato e sottoscritto in tutte le sue parti 

secondo il modello Allegato sub 2) all’interno del quale sono ricomprese, tra l’altro:  

1) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 (Allegato 2, Parte III) in ordine alla 

insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 d.lgs. n. 50/2016 ss.mmi.ii. ed altre 

cause di incapacità a contrarre previste dall’ordinamento. Le dichiarazioni di cui ai commi 1 e 

2 dell’art. 80 sono rese dal legale rappresentante del concorrente e sono riferite anche ai 

soggetti di cui al comma 3 del medesimo art. 80 nonché secondo le indicazioni di cui al 

Comunicato del Presidente dell’ANAC del 08.11.2017.  

Nel caso di avvalimento, la dichiarazione deve essere resa anche dalla ausiliaria.  
Nel caso di partecipazione in forma associata ed aggregata, la dichiarazione di cui all’Allegato 

2, Parte III, deve essere resa dai legali rappresentanti di ciascuno degli operatori economici 

aggregati o associati. 

La dichiarazione di cui all’Allegato 2, Parte III, deve essere resa: nel caso di partecipazione in 

forma di Raggruppamento Temporaneo di Operatori Economici, dai legali rappresentanti di 

ciascuno degli operatori economici del Raggruppamento. 

Al momento della verifica delle dichiarazioni rese, il concorrente si obbliga a comunicare ad 

ANCIComunicare il nominativo dei soggetti di cui al comma  3 dell’art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 

ss.mm.ii, ulteriori rispetto ai soggetti di cui al precedente capoverso. 

2) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 (Allegato 2, Parte IV)  sul possesso 

dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economico–finanziaria e tecnico-

organizzativa, corredata di un elenco  dei cinque servizi analoghi svolti negli ultimi tre anni. 

Nel caso di partecipazione in forma  di raggruppamento, la dichiarazione di cui all’Allegato 2, 

Parte IV, deve essere resa  dai legali rappresentanti di ciascuno degli operatori economici  del 

raggruppamento stesso. 

c) PASSOE, ottenuto attraverso la registrazione al servizio AVCPASS dell’ANAC. Si rammenta, a 

tal fine, che il codice CIG è  7485064636. 

d) Visura camerale storica dell’impresa. 

e) Documentazione attestante il versamento del contributo ANAC. L’operatore economico 

deve presentare copia del documento attestante l’avvenuto pagamento del contributo di cui 

all’art. 1, commi 65 e 67 legge 266/2005, recante evidenza del codice di identificazione della 
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procedura - CIG  7485064636 e la data del pagamento che deve essere anteriore al termine ultimo 

per la presentazione delle offerte, pena l’esclusione dalla Procedura. 

f) Documentazione attestante il versamento della garanzia provvisoria nelle forme di cui 

all’art. 93 d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.. Qualora l’operatore versi in una delle ipotesi di cui all’art. 93, 

comma 7, ai fini della riduzione dovrà allegare le relative certificazioni. In caso di partecipazione 

alla gara di un raggruppamento temporaneo di operatori economici (dichiarata in sede di 

manifestazione di interesse), la garanzia fideiussoria deve riguardare tutti gli operatori economici 

del raggruppamento. 

g) Dichiarazione di impegno a rilasciare la garanzia definitiva ai sensi dell’art. 103 d.lgs. n. 

50/2016 ss.mm.ii., in caso di aggiudicazione. 

h) Documento di polizza contro i rischi professionali, rilasciata da primaria compagnia 

assicurativa con un massimale unico non inferiore a € 500.000,00 (cinquecentomila/00) euro. 

i) Copia del Verbale del sopralluogo. 

10.3. La busta B – “Offerta tecnica” deve contenere un’offerta tecnica in cui siano specificate le 

caratteristiche tecniche e prestazionali del servizio offerto.  

In caso di raggruppamenti, devono essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai 

singoli operatori.  

L’offerta tecnica deve contenere: 

a) Una relazione tecnico/descrittiva delle forniture proposte e illustrativa 

dell’organizzazione dei servizi.                             

b) Un elenco degli incarichi svolti per committenti pubblici e privati negli ultimi tre anni, con 

indicazione dei relativi importi, delle date e del numero dei dipendenti e collaboratori  per 

ciascuno dei committenti, attestanti una competenza specifica con riferimento alle 

materie oggetto della presente procedura. Per ciascun incarico l’operatore svolgerà, 

inoltre, una sintetica descrizione delle attività svolte. 

La documentazione contenuta nella busta B “Offerta tecnica” deve essere sottoscritta: 

• dal legale rappresentante o titolare dell’offerente in caso di offerente singolo; 

• da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno il RTI non ancora costituito; 

• dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto dei mandanti in caso di RTI, già 

costituito.  

Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un procuratore 

del legale rappresentante o del titolare, va allegata la relativa procura. 

In caso di trasmissione dell’offerta a mezzo pec, le sottoscrizioni sopra indicate dovranno essere 

apposte in formato digitale ai sensi dell’art. 24, D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii.. 
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10.4La busta C “Offerta economica” deve contenere l’offerta economica da rendere in 

conformità all’Allegato sub 3) al presente invito con allegata tabella dei costi unitari delle singole 

forniture. 

L’offerta deve: 

a) indicare il prezzo complessivo offerto, in cifre e in lettere, IVA esclusa, inferiore a quello 

indicato a base d’asta; 

b) indicare il ribasso percentuale complessivo unico e incondizionato offerto, in cifre e in 

lettere, sull’importo a base d’asta, IVA esclusa. In caso di discordanza tra prezzo globale 

offerto e ribasso percentuale, sarà data prevalenza, ai fini dell’aggiudicazione, al ribasso 

percentuale indicato in lettere; 

c) indicare gli oneri di sicurezza aziendale ed il costo della manodopera; 

d) riportare la dichiarazione di impegno dell’offerente ad osservare integralmente il 

trattamento economico e  normativo stabilito dai contratti collettivi nazionali e territoriali 

applicabili, nonché le prescrizioni legislative e contrattuali in materia di salute e sicurezza 

nei luoghi di lavoro. 

L’offerta economica deve, altresì, contenere la dichiarazione di aver giudicato il prezzo offerto, 

nel suo complesso, remunerativo. 

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di imprese di rete o GEIE, già costituito, l’offerta deve essere sottoscritta soltanto 

dalla Mandataria/Capogruppo; ove il RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE non sia stato 

ancora costituito, l’offerta deve essere sottoscritta dai rappresentanti di ciascun soggetto del 

RTI/consorzio/aggregazione di imprese/GEIE. 

Non sono ammesse offerte indeterminate, condizionate, parziali o che facciano riferimento ad 

altre offerte, né offerte in aumento rispetto agli importi posti a base di gara. 

10.5. ANCIComunicare potrà procedere all’affidamento del servizio anche qualora pervenisse una 

sola offerta e la stessa fosse ritenuta valida e congrua. 

10.6. I concorrenti non potranno pretendere compensi o rimborsi per la compilazione delle offerte 

o per atti ad esse inerenti. 

 

11. Criterio di aggiudicazione. 
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11.1. Ai sensi dell’art. 95 D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. il contratto sarà aggiudicato in base al criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa secondo il miglior rapporto qualità/prezzo, al 

concorrente che avrà ottenuto il punteggio maggiore, risultante dalla somma del punteggio 

attribuito all’offerta tecnica e di quello attribuito all’offerta economica. 

11.2. La procedura di valutazione sarà svolta da una commissione nominata dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 77 d. lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.. 

11.3. La stazione appaltante si riserva espressamente di non procedere all’aggiudicazione se 

nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

11.4 Le offerte per l’acquisizione del servizio saranno valutate con attribuzione dei seguenti 

punteggi: 

 

 
A) – Offerta Tecnica  fino ad un massimo di 70 punti 

B) - Prezzo fino ad un massimo di 30 punti 

Nello specifico verranno adottati i seguenti criteri: 

A) OFFERTA TECNICA 

Verrà assegnato un punteggio massimo complessivo di 70 (settanta) punti sulla base dei seguenti 

parametri: 

1 Qualità delle attrezzature offerte in termini di rispondenza alle specifiche tecniche 

minime richieste e alla qualità dei prodotti al fine di ottenere il miglior risultato sulla 
base della proposta tecnica delle forniture, punti 30 (trenta) 

2 Tecnologia innovativa e migliorativa sulla fornitura richiesta nel quaderno offerta, punti 

10 (dieci) 
3 Precedenti servizi svolti nello specifico settore oggetto del presente Capitolato 

regolarmente effettuati dall’offerente concorrente, punti 25 (venticinque). 
4 Rispetto del criterio di sostenibilità ambientale mediante utilizzo di marchi 

ecosostenibili e attrezzature a basso impatto ambientale in conformità ai CAM, punti 5 

(cinque). 
 

Le valutazioni dei criteri sopra indicati saranno effettuate secondo la scala indicata nella tabella 

che segue: 
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SCALA DI VALUTAZIONE COEFFICIENTE 

Eccellente 

Sono forniti, in modo più che convincente e significativo, gli 

elementi richiesti su tutte le questioni poste e non ci sono 

aspetti o aree di non chiarezza. 

 
 
1 

Ottimo  

Sono forniti, in modo significativo, gli elementi richiesti su 

tutte le questioni poste e non ci sono aspetti o aree di non 

chiarezza. 

 
 

0,90 

Molto buono 

Sono forniti, in modo più che adeguato, gli elementi richiesti 

su tutte le questioni poste e non ci sono aspetti o aree di non 

chiarezza. 

 
 

0,80 

Buono 

Sono forniti, in modo adeguato, gli elementi richiesti su tutte 

o quasi le questioni poste. 

 

 
 

0,70 

Discreto 

Sono forniti in modo adeguato, anche se sono possibili alcuni 

miglioramenti, gli elementi richiesti su quasi tutte le questioni 

poste. 

 
 

0,60 

Sufficiente 

Sono forniti, in modo generale, ma sono presenti parecchie 

debolezze, alcuni elementi significativi ma ci sono diverse 

questioni per cui mancano dettagli o gli elementi sono 

limitati. 

 
 

0,50 

Parzialmente adeguato 

Sono forniti, parzialmente o in modo incompleto,  alcuni 

elementi ma ci sono numerose questioni per cui mancano 

dettagli o gli elementi sono limitati. 

 
 

0,40 

Insufficiente 

Sono affrontate solo in parte le questioni poste o sono forniti 

pochi elementi rilevanti. 

 
 

0,20 

Non valutabile   
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Gli aspetti previsti dal criterio non sono affrontati (o sono 

affrontati molto marginalmente) o gli stessi non possono 

essere valutati per i molti elementi carenti o non completi. 

Non sono affrontate solo in parte le questioni poste o sono 

forniti pochi elementi rilevanti. 

 
0 

 
La Commissione giudicatrice attribuirà il punteggio all’offerta tecnica attraverso il metodo 

aggregativo compensatore. Ogni componente della Commissione attribuirà a ciascun elemento 

di valutazione un coefficiente discrezionale tra zero e uno, sulla base di una valutazione graduata 

nella sopra esposta scala di valutazione. Ultimata l’attribuzione dei coefficienti da parte di ciascun 

componente della Commissione, sarà poi calcolata, in relazione ad ogni elemento di valutazione, 

la media dei coefficienti. Una volta calcolate la medie dei coefficienti, si procederà a trasformarle 

in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale valore 

massimo le medie provvisorie prima calcolate. Ciascun coefficiente definitivo sarà, infine, 

moltiplicato per il punteggio massimo corrispondente al criterio di valutazione al quale si riferisce. 

B) Punteggio offerta economica (max 30/100 punti). 

B) OFFERTA ECONOMICA 

Punteggio offerta economica (max 30/100 punti). Il punteggio verrà determinato applicando la 

seguente formula aritmetica: 

P= K x P min / P off 

dove 

P= punteggio attribuito all’offerta in esame 

K= 30 (punteggio massimo conseguibile) 

P min = prezzo dell’offerta più bassa 

P off = prezzo dell’offerta in esame 

11.5. In caso di parità di punteggio complessivo, l’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerente 

che ha ottenuto il maggior punteggio nella valutazione dell’offerta tecnica. In caso di parità di 

punteggio sia nell’offerta tecnica che nell’offerta economica, si procederà a sorteggio in seduta 

pubblica. 

11.6. Le offerte pervenute nei termini di scadenza saranno aperte, in seduta pubblica,nella data 

che sarà comunicata da ANCI ai partecipanti, almeno tre giorni prima a mezzo pec. Alle sedute 
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pubbliche è ammessa la partecipazione dei legali rappresentanti degli operatori economici invitati 

o dei loro delegati muniti di procura. 

11.7. Nel corso della prima seduta pubblica, verrà verificata l’integrità dei plichi, la 

documentazione contenuta nella Busta “A” ed il contenuto della Busta “B”. In caso di offerta 

pervenuta a mezzo PEC, verrà verificata la corretta modalità di trasmissione, la documentazione 

contenuta nel file in formato .zip corrispondente alla Busta “A” e il contenuto del file in formato 

.zip corrispondente alla Busta “B”. 

11.8. In una o più sedute riservate, la commissione giudicatrice procederà alla valutazione delle 

offerte tecniche ed alla attribuzione dei punteggi sulla base dei criteri sopra indicati. 

11.9. In successiva seduta pubblica, da comunicare ai concorrenti ammessi con preavviso di 

almeno tre giorni, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle offerte tecniche e, a 

seguire, procederà all’apertura delle Buste “C” contenenti le offerte economiche, dando lettura 

dei ribassi offerti. Per le offerte pervenute a mezzo PEC, la commissione procederà all’apertura 

del file in formato .zip corrispondente alla Busta “C”. Si procederà, quindi, alla somma dei 

punteggi parziali, al calcolo del punteggio complessivo attribuito a ciascun concorrente e si 

redigerà la graduatoria finale. 

11.10. Il verbale contenente la proposta di aggiudicazione non tiene luogo del contratto. 

L’approvazione dell’aggiudicazione verrà deliberata dai competenti organi di ANCIComunicare. 

 

12. Verifica del possesso dei requisiti 

12.1. Ai sensi dell’art. 36, comma 5 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., la verifica del possesso dei 

requisiti di partecipazione ai fini della stipula del contratto verrà effettuata da ANCIComunicare, 

per il tramite del RUP, successivamente alla approvazione della aggiudicazione e alla 

comunicazione della aggiudicazione, esclusivamente sull’aggiudicatario. 

12.2. In relazione alla verifica delle dichiarazioni rese in sede di gara ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii. e, nello specifico, ai fini della prova del possesso dei requisiti di capacità 

economica e finanziaria e di capacità tecnica, così come indicati ai precedenti punti 7.5. e 7.6., 

ANCIComunicare potrà richiedere la documentazione di cui all’Allegato XVII del medesimo D.Lgs. 

50/2016 ss.mm.ii.. 

13. Stipula del contratto 

13.1. Il contratto d’appalto sarà stipulato ai sensi dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

13.2. ANCIComunicare si riserva la facoltà di interrompere, in qualunque momento, la procedura, 

decidendo di non dare luogo alla conclusione del contratto, senza che i concorrenti possano 

pretendere nulla a qualsivoglia titolo. 
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13.3. In caso di mancata sottoscrizione per fatto dell’aggiudicatario ANCIComunicare escuterà la 

garanzia provvisoria, salvo il diritto al maggior danno. In tal caso ANCIComunicare potrà 

procedere all’acquisizione del servizio dal concorrente che segue in graduatoria. 

13.4. Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese e gli oneri fiscali connessi alla conclusione del 

contratto. 

 

14. Durata del contratto e recesso. 

14.1. La durata dell’affidamento  decorre dal  20 al 26 ottobre 2018 rispettando le sottoindicate 

tempistiche di allestimento e consegna: 

- l’inizio dei montaggi è fissato per il giorno  sabato 20 ottobre 2018 dalle ore 8,00 alle 20,00 in 

particolare: 

- la consegna di tutto pronto, montato e testato deve avvenire entro le ore 16.00 di lunedì 22 
ottobre 2018, entro la stessa data l'appaltatore dovrà mettere in condizione ANCIcomunicare srl 
di procedere a verifica dell'opera; 

- l’assistenza tecnica sul posto, con minimo 4 persone, deve essere assicurata dalle ore 8,00 alle 

20,00 a partire dal giorno 23 ottobre e fino al 25 ottobre 2018 compreso. 

- tempi di smontaggio: dalle ore 17.00 del 25 ottobre alle ore 24.00 del 26 ottobre 2018. 

- la rimozione delle strutture dovrà avvenire entro le ore 24.00 del giorno 26 ottobre 2018. 

Eventuali variazioni di data saranno comunicate con congruo anticipo. 

14.2. ANCIcomunicare srl potrà procedere a controllare l'esecuzione dei lavori e a verificarne lo 

stato durante l'esecuzione degli stessi, nel caso in cui riscontri che l'esecuzione del contratto non 

procede a regola d’arte e secondo le condizioni ivi pattuite, potrà indicare all'appaltatore tali 

anomalie e chiedere allo stesso di conformarsi a tali condizioni entro il termine di 24 ore. 

Trascorso infruttuosamente tale termine il contratto si riterrà risoluto, salvo il diritto al 

risarcimento del danno procurato alla stessa ANCIcomunicare srl. 

14.3. ANCIcomunicare srl procederà a verifica dell'opera entro il 22 ottobre 2018 alle ore 20.00 ed 

entro detta data dovrà indicare eventuali difformità dell'opera rispetto al progetto. In caso di 

mancato collaudo, ovvero di mancata denuncia di difformità l'opera si intende accettata. 

14.4. Qualora l’appaltatore esegua la prestazione in ritardo ovvero in modo non conforme rispetto 

ai tempi di esecuzione previsti nel contratto, nell’offerta tecnica e relativo cronoprogramma 
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ovvero nelle successive direttive, ANCIComunicare applicherà, previa formale contestazione del 

ritardo, una penale proporzionale all’importo e all’entità delle conseguenze legate al ritardo per 

ogni giorno di differimento o violazione (art. 113 bis. D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.). 

14.5. ANCIComunicare si riserva la facoltà di recedere in qualsiasi momento, con preavviso di 

almeno tre mesi da inviarsi a mezzo pec. 

15. Subappalto 

15.1. Il subappalto è regolato dall’art. 105 D. Lgs. 50/2016 e, ricorrendone le condizioni, potrà 

essere autorizzato nel rispetto dei limiti di legge, se il concorrente, al momento dell’offerta, abbia 

indicato il nome del subappaltatore nonché la parte che intende subappaltare e se la ditta 

subappaltatrice risulterà in possesso dei requisiti di legge.. 

16. Modalità e condizioni di pagamento 

16.1. Il pagamento del compenso all’aggiudicatario avverrà, previa positiva valutazione da parte di 

ANCIComunicare delle attività svolte, su presentazione di regolari fatture, nei termini indicati nel 

contratto di affidamento.  

16.2. Ogni pagamento è, in ogni caso, subordinato alla verifica della regolarità contributiva 

attestata dal D.U.R.C. o da altro documento equipollente ai sensi di legge. 

17.Obblighi e responsabilità del soggetto aggiudicatario 

17.1. Ai sensi della l. n. 136/2010 ss.mm.ii., l’aggiudicatario dovrà comunicare ad ANCIComunicare, 

per iscritto, il conto corrente bancario o postale dedicato alle commesse pubbliche. 

17.2. L’aggiudicatario è responsabile del corretto calcolo degli emolumenti spettanti, dei 

contributi e delle imposte dovute. Egli pertanto risponderà di eventuali danni arrecati 

direttamente o indirettamente ad ANCIComunicare, derivanti dalla mancata o ritardata 

applicazione degli adempimenti previsti, senza diritto di alcuna rivalsa.  

 

18. Comunicazioni 

18.1. Ai sensi dell’art. 76 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. le comunicazioni inerenti la presente 

procedura verranno effettuate in via esclusiva attraverso l’indirizzo di PEC indicata dai concorrenti 

nella domanda di partecipazione. 

L’operatore economico invitato è pertanto tenuto, ai sensi dell’art. 76 del D.Lgs. n. 50/2016 

ss.mm.ii., ad indicare nella Domanda di Partecipazione l’indirizzo di posta elettronica certificata al 

quale ANCIComunicare invierà le comunicazioni inerenti la presente Procedura. 
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19. Accesso agli atti  

19.1. I concorrenti potranno esercitare il diritto di accesso agli atti della presente procedura ai 

sensi dell’art.53 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. nonché dagli articoli 22 e seguenti della Legge n. 

241/1990 e ss.mm.ii.. 

 

20. Tutela dei dati personali 

Ai sensi del Regolamento europeo 2016/676 (GDPR) si rende noto che i dati personali vengono 

acquisiti nell’ambito della presente procedura e sono trattati per finalità strettamente connesse 

alla gestione ed esecuzione della stessa, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla 

legge. I dati personali, inoltre, sono raccolti e trattati in modo automatizzato ed in forma cartacea 

e saranno conservati per tutta la durata del Contratto e successivamente alla sua cessazione, per 

un tempo non superiore ai termini prescritti dalle vigenti disposizioni di legge. Titolare del 

trattamento dei dati è ANCIComunicare. 

 

21. Controversie 

21.1. Foro competente per le procedure di ricorso è quello di Roma. 

22. Clausola finale 

22.1. Per quanto non espressamente previsto nella presente Lettera di Invito, si applicano tutte le 

norme vigenti in materia di contratti pubblici e quelle del codice civile in quanto applicabili. 

             F.to 

                                                                                              Il  Responsabile Unico del Procedimento 

                                                                                                                                    Carlo Maria Cristiani  

 

Si allegano: 1) Modello Domanda di partecipazione; 2) DGUE (versione editabile); 3) Modello 

Offerta economica. 


