
 

 

 

Prot. n. 53/UL/2023 

Roma, 27 giugno 2023 

 

Avviso pubblico di indagine di mercato con contestuale richiesta di offerta, per l’affidamento 

diretto ex art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. dei servizi di accoglienza, 

accompagnamento, gestione accessi e servizi accessori per supporto operativo all’evento 

“Assemblea Nazionale ANCI – ANCI Expo” annualità 2023/2025 – CIG 9917122BF5 

 

Comunicare – Anci comunicazione ed eventi Srlu (di seguito “ANCIcomunicare”) intende 

effettuare un’indagine di mercato al fine di individuare gli operatori economici da invitare alla 

procedura negoziata per l’affidamento diretto del servizio di accoglienza, accompagnamento, 

gestione accessi e servizi accessori per supporto operativo in occasione degli eventi “Assemblea 

Nazionale ANCI – ANCI Expo” per le annualità 2023/2025. 

 

Art. 1 OGGETTO DEL SERVIZIO  

Ai fini della sua realizzazione, ANCIcomunicare ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera b) del 

D. lgs. N. 50/2016 intende affidare direttamente, mediante comparazione di almeno n. 5 

preventivi, il predetto servizio.  

In occasione delle Assemblea Annuale ANCI per gli anni 2023, 2024, 2025, si richiede la 

formulazione di un’offerta per la fornitura del servizio hostess e steward a supporto 

dell’Organizzazione. 

l’Assemblea annuale ANCI si svolge ogni anno nel periodo autunnale (ottobre/novembre) ed 

ha la durata di tre giorni. L’evento ogni anno ha sede in un quartiere fieristico diverso, per il 2023 la 

sede sarà la Fiera di Genova nei giorni 24/26 ottobre. 

Fermo restando che non è possibile preventivare in sede di progettazione né una lista 

esaustiva, né un compiuto esatto delle prestazioni da svolgere, l’appalto ha ad oggetto i seguenti 

servizi: 

- Gli addetti, coordinati dalla Segreteria Organizzativa, devono fornire assistenza e 

supporto ai partecipanti all’Evento assicurando la tempestiva comunicazione di 

informazioni rilevanti e di utilità per i partecipanti, ed operano in attività varie per il 

successo della manifestazione o evento. A titolo esemplificativo la mansione può 

includere: gestione accessi, guardaroba, distribuzione materiale informativo, assistenza 

sala plenaria e sale collaterali, assistenza stand espositivi. 

 

Art. 2 SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Possono partecipare i soggetti indicati nell’art. 45 D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. 

 



 

Art. 3 IMPORTO DEL CONTRATTO.  

L’importo complessivo stimato da ANCI per la realizzazione delle attività indicate al superiore 

art. 1 è individuato in un massimo di € 105.000,00 (euro centocinquemila/00), oltre IVA 

comprensivo di qualsiasi altro onere o spesa. Tale importo rappresenta l’importo massimo di spesa 

contrattuale non impegnativo e vincolante per la Stazione Appaltante. 

ANCIcomunicare non assume, pertanto, alcun obbligo in ordine al raggiungimento 

dell’importo massimo di spesa in quanto si tratta di importo stimato e, quindi, meramente, 

presuntivo e rilevante. 

Il Fornitore non potrà avanzare pretese o diritti nel caso in cui l’importo massimo di spesa non 

venga raggiunto. 

Valore offerta a ribasso euro 140,00 + IVA per giornata/uomo, costo omnicomprensivo. 

Nel caso di utilizzo per mezza giornata (4 ore) la tariffa sarà ridotta del 50%. Per utilizzi 

inferiori alle 4 ore verrà applicata la tariffa prevista per la mezza giornata. 

Eventuali straordinari verranno concordati separatamente, comunque sempre tenendo 

conto delle normative sulle retribuzioni del CCNL di riferimento per il settore del Fornitore, a cu9i 

si rimanda integralmente. 

Il Fornitore deve osservare le norme e prescrizioni del contratto collettivo di riferimento del 

settore primario di attività di impresa, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela della sicurezza, della 

salute, della assicurazione ed assistenza dei lavoratori utilizzati nell’esecuzione dei servizi oggetto 

del presente appalto. 

Nel corso dell’esecuzione del contratto ANCIcomunicare si riserva la facoltà di chiedere, e il 

Fornitore ha l’obbligo di accettare, agli stessi prezzi e condizioni un incremento o decremento delle 

prestazioni nei limiti del quinto dell’importo del contratto ai sensi dell’art. 106, comma 12, del 

Codice. 

 

Art. 4 DURATA DEL CONTRATTO 

La durata del contratto è di 36 mesi decorrenti dalla data di sottoscrizione. 

ANCIcomunicare emetterà, durante la vigenza contrattuale, singoli ordinativi di fornitura del 

servizio fino alla concorrenza dell’importo massimo di spesa preventivato. 

Il Fornitore non potrà avanzare pretese o diritti qualora in contratto venga a scadenza prima 

del termine citato per il raggiungimento dell’importo massimo di spesa. 

 

Art. 5 LUOGO DI ESECUZIONE 

Il Fornitore svolgerà le attività per l’Assemblea Nazione ANCI – ANCI Expo 2023 presso la 

Fiera di Genova nei giorni 24/26 ottobre 2023.  

Per le annualità 2024 e 2025 il Fornitore svolgerà le attività presso le sedi scelte da 

ANCIcomunicare per lo svolgimento dell’Evento in tutto il territorio nazionale. 

  

Art. 6 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 



 

Per poter partecipare alla procedura di affidamento, gli interessati dovranno registrarsi alla 

piattaforma dell’ANCIcomunicare (www.ancicomunicare.acquistitelematici.it) e far pervenire la 

propria candidatura firmata digitalmente entro e non oltre giorno 14 luglio 2023, nelle seguenti 

modalità. 

La candidatura deve contenere tre (3) separate buste: 

1- Documentazione Amministrativa (Busta A) contenente: 

a)  domanda di partecipazione, utilizzando il modello allegato sub 2), resa mediante 

dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, attestante il 

possesso di tutti i requisiti di partecipazione al presente Avviso. La domanda di 

partecipazione prevede l’impegno, in caso di aggiudicazione, di osservare gli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/10, a pena di nullità del contratto. 

Prevede altresì di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a rilasciare garanzia fideiussoria 

per l’esecuzione del contratto ai sensi dell’art. 103 D.lgs 50/2016 ss.mm.ii. La domanda di 

partecipazione dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante o dal 

procuratore autorizzato, completo di copia fotostatica del documento d’identità del 

sottoscrittore in corso di validità e, in caso di sottoscrizione di procuratore, completo della 

procura in copia autentica ovvero copia auto dichiarata conforme all’originale, ai sensi del 

DPR n. 445/2000, ovvero della visura CCIAA da cui risultino la procura ed i poteri del 

procuratore. La dichiarazione è resa con la consapevolezza delle sanzioni penali previste 

per le dichiarazioni mendaci ai sensi dell’art. 76 del medesimo DPR 445/2000. La domanda 

dovrà indicare il fatturato dell’ultimo triennio. 

b) DGUE (allegato sub 3); 

2 – Offerta tecnica (Busta B) contenente: 

a) le modalità con cui si intende realizzare le diverse attività descritte nel Capitolato 

individuate nell’allegato al presente sub 1; 

        3- Offerta economica (Busta C) contenente: 

A pena di esclusione, l’offerta economica redatta secondo il modello allegato sub 5) dovrà 

essere datata e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 

economico o persona munita da comprovati poteri di firma dell’impresa concorrente. 

L’offerta dovrà indicare l’importo complessivo stimato, gli importi unitari offerti per la 

realizzazione dei servizi indicati nelle “specifiche tecniche” e la percentuale di ribasso 

effettuato.  

La validità dell’offerta non potrà essere inferiore a 180 (centottanta) giorni, naturali e 

consecutivi, decorrenti dalla data ultima fissata per la presentazione delle offerte. 

In caso di discordanza tra l’importo espresso in lettere e quello espresso in cifre, sarà ritenuta 

valida in ogni caso l’indicazione in lettere. 

In caso di discordanza tra il prezzo complessivo offerto e il ribasso percentuale indicato 

nell’offerta economica, prevarrà, ai fini dell’aggiudicazione, il ribasso percentuale indicato in 

lettere. 



 

Qualora si riscontrassero problematiche sulla piattaforma tali da non consentire l’invio della 

propria candidatura, questa può essere inviata tramite pec all’indirizzo 

ufflegale.comunicare@pec.anci.it sempre entro la data sopra indicata. 

Qualora, entro il termine previsto, uno stesso operatore economico invii più offerte telematiche, 

sarà presa in considerazione ai fini della presente procedura solo l’ultima offerta telematica 

pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica precedente. 

 

Art. 7 VALUTAZIONE E AGGIUDICAZIONE 

Successivamente alla scadenza dei termini per la presentazione delle offerte, verrà nominata 

apposita Commissione che effettuerà la valutazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

sulla base dei criteri contenuti nelle specifiche tecniche allegate, in seduta pubblica tramite 

Piattaforma telematica, nella data che sarà comunicata da ANCIcomunicare ai partecipanti, 

almeno due giorni prima, a mezzo PEC, presso la sede di ANCIcomunicare, sita in Via dei Prefetti 

n. 46, 00186 – Roma. Nella prima seduta pubblica si procederà a:  

a) verificare la ricezione delle offerte tempestivamente presentate  

b) aprire la busta A delle offerte arrivate;  

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla 

procedura di gara. 

Si precisa che alle sedute potrà assistere ogni concorrente. Le successive sedute pubbliche 

saranno comunicate agli operatori economici concorrenti con le suddette modalità  

Successivamente all’esame della documentazione amministrativa, la Commissione, in 

seduta riservata, procederà alla valutazione dell’offerta tecnica presentata dai concorrenti 

ammessi, e attribuirà il relativo punteggio secondo i parametri indicati nelle specifiche tecniche alla 

voce “Criteri di valutazione” e procederà quindi a formulare la relativa graduatoria. 

Verrà quindi comunicato il giorno e l’ora della seduta pubblica in cui si procederà ai seguenti 

adempimenti: 

a) lettura dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica e apertura della Busta “C” – offerta 

economica -; 

b) lettura dei prezzi offerti e attribuzione dei punteggi alle offerte economiche che verranno 

assegnati utilizzando la seguente formula: 

Pi = P max x (R i/Rmax) 

Dove 

Pi = Punteggio assegnato al concorrente 

Pmax = Punteggio massimo attribuibile per l’offerta economica 

Ri = Ribasso offerto dal concorrente 

Rmax = Ribasso massimo offerto in gara 

Non sono ammesse offerte in aumento. 



 

Si procederà quindi a sommare i punteggi attribuiti all’Offerta tecnica e all’Offerta economica 

e a formulare la proposta di graduatoria. 

A parità di punteggio complessivo si proporrà l’aggiudicazione a favore dell’operatore 

economico che avrà ottenuto il maggior punteggio per l’offerta tecnica. A parità anche del 

punteggio sull’offerta tecnica si procederà a sorteggio. 

Non saranno ammesse offerte incomplete, sottoposte a termini o condizioni. 

Una volta disposta l’aggiudicazione, ANCIcomunicare procederà all’invio delle relative 

comunicazioni ai sensi dell’art. 76 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., quindi, alla verifica del possesso dei 

requisiti richiesti. 

 La Stazione Appaltante provvederà a comunicare l’avvenuta aggiudicazione definitiva nei 

termini e con le modalità dell’articolo 98 del D. Lgs. n. 50/2016, tramite comunicazione inviata via 

PEC ai partecipanti.  

ANCIcomunicare si riserva la facoltà di non aggiudicare il servizio, ovvero di aggiudicarlo solo 

parzialmente, qualora questo non dovesse rispondere a quanto richiesto, ovvero qualora dovessero 

venire meno i motivi del servizio stesso.  

 

Art. 8   CONTRATTO  

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 

ritenuta congrua e conveniente. 

Il contratto quadro verrà stipulato a seguito dell’espletamento dei previsti controlli, nelle 

forme di cui all’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.  

 

Art 9 PENALI 

ANCI comunicare ha la facoltà di applicare, in caso di violazione degli obblighi contrattuali, le 

seguenti penali: 

- ritardo nel riscontrare la Richiesta di Fornitura: per un giorno naturale e consecutivo di 

ritardo rispetto ai termini sopra previsti si applica una penale di € 200,00 (duecento/00) 

- mancata presenza di tutti i partecipanti comunicati ad un incontro preparatorio: penale 

di € 250,00 (duecentocinquanta/00) per ogni mancata presenza, calcolata per ogni 

partecipante; 

- ritardo nella erogazione dei servizi ordinati: € 500,00 per ogni ora di ritardo; 

- in caso di assenza di risorse chiave: € 300,00 per ogni risorsa; 

- mancata sostituzione di una risorsa organizzativa: €400,00 calcolata per ogni risorsa; 

- mancata sostituzione di una risorsa operativa: per ogni ora di ritardo nella sostituzione € 

500,00 per ogni risorsa.  

Per ogni altra inadempienza riconducibile a singole prestazioni non effettuate, effettuate in 

ritardo, e/o non conformi a quanto stabilito nel Capitolato e negli altri documenti di gara, 

ANCI comunicare applicherà una penale il cui importo singolo potrà variare da € 500,00 fino 

ad € 5.000,00 secondo la gravità, discrezionalmente valutata. 



 

 

Art. 10 FATTURAZIONE E PAGAMENTI  

Tutti i servizi saranno remunerati tramite corrispettivo del singolo evento concluso, a seguito 

di invio di opportuna rendicontazione e documentazione a comprova soggetta a verifica da parte 

della Committente. 

 

Art. 11 CLAUSOLE FINALI   

La partecipazione alla presente Procedura comporta la piena e incondizionata accettazione 

di 

tutte le disposizioni contenute nel presente Avviso e negli allegati. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente Avviso, si applicano tutte le norme 

vigenti in materia di contratti pubblici e quelle del codice civile in quanto applicabili  

 

Art. 12 TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi dell'articolo 13 del D.lgs. n. 101/2018 ed artt. 6, 7, 9 e 13 del Regolamento UE 2016/679, 

l’ANCI rende note le seguenti informazioni in merito ai dati da Lei forniti e comunque raccolti nella 

valutazione dei preventivi inviati per il servizio in oggetto: 

1. I dati da Lei forniti verranno trattati, esclusivamente per le finalità inerenti l’eventuale 

affidamento del servizio e le vicende conseguenti ai sensi del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.; 

2. Il trattamento sarà effettuato nel pieno rispetto del Codice della Privacy e del 

Regolamento UE 2016/679 con le seguenti modalità: informatico, telematico e cartaceo; 

3. Il conferimento dei dati è obbligatorio per il regolare adempimento degli eventuali 

obblighi e responsabilità nascenti dall’affidamento stesso; l'eventuale rifiuto di fornire 

tali dati comporta l’impossibilità di valutare la disponibilità ad accettare l’incarico; 

4. Potrà venire a conoscenza dei Suoi dati personali il personale di ANCIcomunicare - 

nominato Responsabile del trattamento ai sensi degli artt. 29 e 30 del D.Lgs. n. 101/2018 

o i Fornitori di servizi cui ANCIcomunicare ha affidato delle attività in outsourcing, per il 

perseguimento dei suoi fini istituzionali, se del caso appositamente nominati 

Responsabili del trattamento ai sensi delle norme succitate. I dati non saranno 

comunicati ad altri soggetti, se non nei casi previsti per legge o per regolamento, né 

saranno oggetto di diffusione; 

5. I dati verranno trattati con le suddette modalità nel corso del procedimento di 

valutazione, per tutta la durata dell’affidamento instaurata e successivamente, ove 

occorra, per la tutela delle posizioni giuridiche connesse e comunque per l’espletamento 

di tutti gli adempienti di legge; 

6. L’interessato al trattamento dei dati ha la facoltà di esercitare i propri diritti di ottenere 

conferma, aggiornamento, rettifica, cancellazione e di opporsi all'uso dei dati personali 

in base a quanto stabilito dall’art. 7 del D.Lgs. 101/2018 nonché agli artt. 15 e ss. del 

Regolamento UE 2016/679; 



 

7. Titolare del Trattamento ai sensi dell’art. 28 del D.Lgs. 101/2018 è ANCIcomunicare, con 

sede legale in Via dei Prefetti, n. 46 - Roma. Per l’esercizio dei diritti previsti dall’art. 7 

del D.Lgs. n. 101/2018 e artt. 15 e ss. del Regolamento UE sopra citato, l’interessato 

potrà rivolgersi presso la sede di ANCIcomunicare. 

 

Art. 13 INFORMAZIONE E PUBBLICITA’.  

Il presente Avviso sarà pubblicato sul sito istituzionale di ANCIcomunicare 

www.ancicomunicare.it.  

 

Art. 11 DISPOSIZIONI FINALI.  

Stazione appaltante è ANCIcomunicare, c.f. 09917591001, con sede legale in via dei Prefetti, 

46 – 00186 Roma, tel. 06-68009, mail info@ancicomunicare.it in persona del proprio legale 

rappresentante p.t. 

Responsabile del procedimento è il sig. Carlo Cristiani cristiani.comunicare@anci.it.  

In caso di contrasto tra il contenuto delle specifiche tecniche e dell’avviso fa fede quanto contenuto 

nell’Avviso. 

 

ALLEGATI 

1) Capitolato  

2) Format Domanda di partecipazione 

3) DGUE 

4) Format offerta economica 

 

 

         L’Amministratore Unico 

         Carlo Garofani  
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